Tietosuojaseloste - Kurssirekisteri

Paivitetty 17.3.2021 .

Finnilco

1. Rekisterinpitija
Finnilco ry
Malmin kauppatie 26, 00700 HELSINKI
Puhelin 040 7169 080
www.finnilco.fi

2. Rekisteriasioiden yhteyshenkil6t

Annukka Ylisaari Tietosuojavastaava: Sini Nykdanen
Puhelin 040 716 9080 Puhelin 050 569 9035
Sahkoposti annukka.ylisaari@finnilco.fi Sahkoposti sini.nykanen@finnilco.fi

3. Rekisterin nimi
Finnilco ry:n kurssirekisteri

4. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste ja tarkoitus
Henkil6tietojen kasittelyn ensisijaisena perusteena on sopimus.
Henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on:
- kurssien toteuttaminen
- kuntoutuspaatoksen laatiminen (v. 2021 jalkeen ei enda kuntoutuspaatoksien laadintaa)

5. Kasiteltavat henkilotiedot
Rekisterinpitdja kasittelee kurssirekisterin yhteydessa seuraavia rekisterdidyn henkilotietoja:
- rekisterdidyn perustiedot; nimi, henkildtunnus, kotikunta
- rekisteroidyn yhteystiedot; puhelinnumero, osoitetiedot, sahkdpostiosoite
- rekisterdidyn terveystiedot; mm. tieto avanne- tai vastaavasta leikkauksesta tai sairaudesta, jonka perusteella
kurssille haetaan, tiedot muista sairauksista, apuvalineistd, avustajan tarpeesta
Rekisterinpitdja kasittelee rekisterin yhteydessa seuraavia ldheisen henkildtietoja:
- nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot
- terveystiedot soveltuvin osin, esimerkiksi erityisruokavalio tai toimintarajoite, josta kurssin jarjestaja tarvitsee
tiedon

6. Tietoldhteet
Saamme tietoja ensisijaisesti rekisterdidylta itseltaan.

7. Tietojen luovutukset ja siirrot
Luovutamme kurssipaikkaan kurssille osallistuvien nimet sekd majoituksen / kurssiohjelman kannalta tarvittavat tiedot
heidan toimintarajoitteistaan, kdytdssa olevista apuvalineistd, erityisruokavaliosta tai vastaavasta.
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8. Tietojen suojaus ja sdilytysajat
Rekisterdityjen henkilotietoja kasittelevat vain Finnilco ry:n tydntekijat, joilla on siihen oikeus ja velvollisuus
tyotehtavansa puolesta.

Sahkoista aineistoa sdilytetdadn ulkopuolisen palveluntuottajan jasenrekisteriohjelmassa ja tyontekijoiden tydasemilla.
Jasenrekisteriohjelma tayttdd EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) vaatimukset. Sitd monitoroidaan ympari
vuorokauden. Tietoturvasta on huolehdittu muun muassa verkkoliikenteen SSL-suojauksella. Salasanat sailytetaan
jarjestelmassa kryptattuina. Kriittiset operaatiot tallennetaan jarjestelmalogeihin.

Finnilcon tydasemat on suojattu henkilkohtaisilla tunnuksilla ja salasanoilla ja ajantasaisilla tietoturvaohjelmistoilla.
Jos rekisterdityjen henkilotunnuksia tai terveystietoa sisaltavaa tietoa lahetetadn sahkopostilla esim. toimistolta
kurssityontekijalle, kdytetdaan suojattua verkkoa ja yhteyttd. Henkilotiedot lahetetdan liitetiedostona, joka on suojattu
salasanalla.

Manuaalisen aineiston sailytys tapahtuu Finnilco ry:n toimistossa, joka pidetaan lukittuna tyontekijoiden poissa
ollessa. Toimistokerros on aina lukittu ja virka-ajan ulkopuolella suojattu halytysjarjestelmalla.
Kurssihakemuksia ja niiden liitteit3 sdilytetddan kymmenen vuoden ajan'. Koska aiempi kurssille hakeminen ja
osallistuminen vaikuttavat osallistujavalintaan, kurssiosallistumiset ja hakemiset kursseille tallennetaan.

Sdilytamme henkil6tietoja ottaen huomioon lainsdadannon ja viranomaisten vaatimukset mm. kirjapitolainsadadanto,
rekisterdityjen tietoja koskeva erityislainsadadanto ja arkistointia koskevat vaatimukset.

Rekisterinpitdja arvioi sailyttdmisen tarpeellisuutta sddannollisesti sovellettava lainsdadadanté huomioon ottaen. Taman
lisaksi rekisterinpitdja huolehtii sellaisista kohtuullisista toimenpiteistd, joilla varmistetaan, ettei rekisterdidyista
sailyteta rekisterissa kasittelyn tarkoituksiin ndhden yhteensopimattomia, vanhentuneita tai virheellisia henkil6tietoja.
Rekisterinpitdja oikaisee tai havittaa tallaiset tiedot viipymatta.

9. Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilorekisteriin tallennetut tiedot ja vaatia virheellisen tiedon
oikaisua tai poistamista, mikali sille on lailliset perusteet. Rekisteroidylla on myds oikeus peruuttaa suostumuksensa
tai muuttaa sita.

Rekisterdidylla on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus vastustaa tai pyytaa tietojen kasittelyn rajoittamista seka
tehda valitus henkil6tietojen kéasittelysta valvontaviranomaiselle.

Erityisista henkilokohtaisista syista rekisteroidylla on oikeus myds vastustaa itseensa kohdistuvia kasittelytoimia.
Vaatimuksen yhteydessa rekisterdidyn tulee yksiloida se erityinen tilanne, jonka perusteella han vastustaa kasittelya.
Rekisterinpitdja voi kieltdytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntda ainoastaan laissa sddadetyin perustein.

10. Yhteydenotot
Kaikki tata selostetta koskevat yhteydenotot ja pyynnot tulee esittaa kirjallisesti tai henkilokohtaisesti kohdassa kaksi
(2) nimetylle yhteyshenkilolle.

11. Tietosuojaselosteen muutokset
Mikali muutamme tata selostetta, laitamme muutokset nakyville selosteeseen paivattyina. Tietosuojaseloste on
nahtavilla Finnilco ry:n kotisivuilla.

P Sailytysaikaa on pidennetty. STEA:n avustuspaatéksen mukaisesti hakemuksia ja liitteit3 séilytetddn 10 vuotta.
Paivitetty 17.3.2021.



